UROONKOLOJi DERNEGI

CALISMA GRUPLARI YONERGESI
Dayanak
Madde 1- Bu yonerge Uroonkoloji Dernegi Yénetim Kurulunun O1.Eylil. 2014 tarih, 01 sayil karari

uyarinca hazirlanmistir.

Amag
Madde 2- Bu yénergenin amaci, Uroonkoloji Dernegi Calisma Gruplarinin ¢alismalarinin esaslarini ve

esglidimiini saglayacak isleyis ilke ve yontemlerini belirlemektir.

Kapsam

Madde 3- Bu ydnergede, Uroonkoloji Dernegi Calisma Gruplarinin isleyisi, calisma ilke ve ydntemleri;
Calisma Gruplari-Yonetim Kurulu iliskilerinin bicim ve yontemleri; Calisma Gruplari arasi esgiidimin
saglanmasi, Calisma Gruplarinin toplanma ve karar olusturma bicimi gibi alanlara iliskin kurallar

belirtilmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

a) “Dernek”, Uroonkoloji Dernegi’ni,

b) “Yénetim Kurulu”, Uroonkoloji Dernegi Yénetim Kurulu’nu,

c) “Calisma Gruplari”, Uroonkoloji Dernegi Calisma Gruplarini tanimlamaktadir.

Faaliyet Alanlan
Madde 5- Uroonkoloji Dernegi Calisma Gruplarini, asagida belirtilen alanlarda olusturur.
a) Bobrek Adrenal Testis
b) Mesane Timoru
c) Prostat Hastaliklari
d) Uropatoloji

e) Yasam Kalitesi
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Uroonkoloji Dernegi Calisma Gruplari Gorev Tanimi
Madde 6- Calisma Gruplari, Yonetim Kurulu’nun ve dernegin cesitli alanlardaki gereksinimlerini

karsilayacak nitelikte, yukarida belirtilen alanlarda faaliyet yapan organlardir.

Madde 7- Calisma Gruplari, bilimsel arastirma projeleri tretir ve uygular, Groonkoloji alaninda ulusal
ya da uluslararasi derneklerce yiritilen calismalari destekler, bélgesel sorun ve gereksinimlerin

¢O6ziimiine yonelik galismalar yaparlar.

Kurulus

Madde 8- Calisma Gruplarinin kurulmasina Yonetim Kurulu karar verir. Yonetim Kurulu Calisma Grubu
Baskani, Calisma Grubu Sekreteri ve Calisma Grubu Uyelerini, belirler.

Calisma Grubu 5 kisiden az olamaz. Yonetim Kurulu’nun belirledigi lyeler disinda isteyen Dernek
Uyeleri istedikleri Calisma Grubu’nun ¢alismalarina katilabilirler.

Calisma Gruplari, yilda en az iki defa dernegin Bahar ve Gulz toplantilarinda bir araya gelerek
faaliyetlerini planlarlar.

Calisma Grubu Baskani ve Sekreterinin gorevi kendilerini atayan Yonetim Kurulunun gorevi ile birlikte
sona erer. Genel Kurulda yeni segilen Yonetim Kurulu isterse Calisma Grubu Baskani, Sekreteri ve
Uyelerinin géreve devam etmesine karar verebilir ancak Calisma Grubu Baskani ve Sekreteri st (iste 2
dénemden fazla ayni gorevi alamaz.

Bahar ve giiz toplantilari disinda gerek duyuldugunda Calisma Gruplari yil icerisinde Ydnetim

Kurulu’nun karari ve/veya onayi ile baska ¢alisma toplantilari dizenleyebilir.

isleyis

Madde 9- Dernek Genel Sekreteri Calisma Gruplari faaliyetlerinin takip edilmesinden sorumludur.
Calisma Grubu Baskani ve Sekreteri, dernek Genel Sekreteri araciligi ile Dernek Baskanina sorumludur.
Calisma Grubu’nun isleri/isleyisi icin gerekli tim girisimler, Calisma Grubu Baskani veya Sekreteri

tarafindan sorumlu oldugu kisi bilgilendirilerek uygulanir.
Madde 10- Calisma Gruplari, Yonetim Kurulu ile isbirligi icinde calisirlar. Gereksinim oldugu durumlarda

Yonetim Kurulunun onayi ile dernegin egitim, bilisim, iletisim ve benzeri tim faaliyetlerinde dernek

kurullariyla birlikte gérev alirlar.
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Madde 11- Calisma Gruplari, yénergeye uygun olarak calisirlar. Calisma gruplarinin yonergeye uygun
¢alismadigl durumlarda Yonetim Kurulu’'nun dénem igerisinde grubun Baskan, Sekreter ve Uyelerini
degistirme yetkisi vardir.

Madde 12- Calisma Grubu Sekreteri, Grup Baskanina karsi sorumludur ve uyum igerisinde ¢alisir. Grup
sekreteri tim grup toplantilari ve bilimsel ¢calisma 6nerilerinin sunuldugu bahar toplantilarinda gerekli
notlari alir. Toplanti sonrasinda bunlari Grup Baskaninin onayi ve bilgisi ile dernek Genel Sekreterine
bir hafta igerisinde rapor eder. Bu raporda; dnerilen bilimsel arastirmalar hakkinda tiim bilgiler, devam
eden calismalarin sireci hakkinda bilgi, bir sonraki toplantiya kadar yapilacak isler, bu islerin
sorumlusu, sliresi ve bilgileri yer alir.

Calisma Grubu Sekreteri, calisma grubunun aktivitelerindeki gelismelerle ilgili Genel Sekretere aylik
rapor gonderir. Grup Uyeleri ile iletisime gecerek grup islevlerini dizenli olarak hatirlatir.

Calisma Grubu Sekreteri, Bahar toplantilarindan 2 ay Once grup programini hazirlayarak Genel
Sekretere iletir. Bu grup programinda gorusiilecek konular, 6neriler ve sorumlular ile varsa grup igi
egitim programi bilgileri yer alir. Yapilacak grup aktivitesi icin Yonetim Kurulundan izin alinmasi

gerekiyorsa, gerekliizin ve islemler bu siireden 6nce yapilmalidir.

Madde 13- Calisma Gruplari’nin bilimsel arastirma projeleri, asagida tanimlanan akisa uygun olarak
isletilir:

1. Calisma Gruplan fiziki katihmla gerceklestirilen Bahar veya Giliz doneminde yapilan
toplantilarda veya online yapilan toplantilarda her tirli bilimsel arastirma onerisini degerlendirir.
Online g¢alisma grubu toplantilarinin son boélimi, s6z konusu Calisma Grubunun Genel Kurulu olarak
da kabul edilir.

2. Bilimsel arastirma oOnerisi, bir sonraki toplantidan en ge¢ 10 (on) glin 6nce arastirmayi 6neren
kisi tarafindan Calisma Grubu baskani ya da sekreterine yazili form ile online olarak verilir (Ek: Bilimsel
Arastirma Projesi Basvuru Formu).

3. Calisma Grubu toplantisinda degerlendirilen bilimsel arastirma Onerisi burada uygun
gorilurse; Cahisma Grubu Baskani, Sekreteri veya ¢alismanin sorumlusu tarafindan Bahar veya Giiz
déneminde yapilan Genel Kurul oturumunda ya da online toplantilarda goriis ve onay almak icin
sunulur. Bu toplantilarin herhangi birinde Calisma Grubu onayi alan c¢alismalar baslamis olur. Bu
toplantilarda hic degisiklik 6nerilmeden ya da gerekli diizeltmelerin ardindan gerceklestirilmesine karar
verilen galisma Onerisi i¢in tek bir sorumlu arastirmaci (arastirma koordinatéri) atanir. Bu kisinin
Uroonkoloji Dernegi liyesi olmasi, arastirma projesinin temel kuramini ortaya koyan, gelistiren ve proje
Onerisini hazirlayan kisi olmasi gerekir. Gereklilik halinde, Genel Kurul oturumunda ya da online
toplantilarda yapilacak degerlendirmeler sonrasinda yardimci sorumlu arastirmaci / arastirmacilar
(koordinator yardimcisi / yardimcilari) belirlenebilir.

4, VERI TABANLARI HAKKINDA

Uroonkoloji Dernegi biinyesinde olusturulan veri tabanlarina yapilacak veri girisleri, sadece kurum
adina degil hem kurum hem de o kurumda gérev yapan Uroonkoloji Dernegi tiyemiz adina agilan
kullanici hesabi (izerinden yapilmalidir. Veri tabanlarina bir kurumdan birden fazla arastirmaci
tarafindan veri girisi yapilabilir ancak bir hastaya ait girisler birden fazla arastirmaci adina yapilamaz.
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Veri tabanlarindan gerceklestirilmesi planlanan c¢alismalarda gereklilik halinde, Genel Kurul
oturumunda ya da online toplantilarda yapilacak degerlendirmeler sonrasinda; veri tabanindan ham
verilerin ¢ekilmesi, islenmesi ve istatistiki degerlendirmeler icin “veri tabani sorumlusu” olarak bir
yardimci arastirmaci ¢alismada gorevlendirilebilir.

5. Genel Kurulda kabul edilen ve/veya onay sireci Yonetim Kurulu tarafindan tamamlanan
arastirma oOnerileri, dernek bilimsel calismasi olarak numaralandirilir ve arastirma en gec¢ bir ay
icerisinde baslatilir. Calisma numarasi, birbirinden “~” ile ayrilmis dért bélimden olusur. ilk iki béliimde
harfler, son iki béliimde ise rakamlar yer alir. ilk bélimdeki harfler sabit olup, tilkemizin adinin ilk harfi
ve dernegimizin adinin kisaltmasi olan harflerden olusur (TUO). ikinci bélimdeki harfler, Calisma Grubu
adi kisaltmasidir. Asagida, Calisma Grubu kisaltmalar gésterilmistir. Uglincii bélimii, calismanin Genel
Kurulda kabul edildigi yilin son iki rakami olusturur. Son bélimde ise, calismanin gruptan o yil icerisinde
cikan kaginci ¢alisma oldugunu belirten iki basamakli rakam yer alir (Ornek: Prostat Hastaliklari Calisma
Grubu’nun 2014 yilinda Genel Kurul onayi alan ikinci ¢alismasinin numarasi: TUO-PR-14-02).

Calisma Grubu Ad: Grup Adi Kisaltmasi
Bobrek ve Testis Timoérleri Calisma Grubu RE
Mesane Tiimérii Calisma Grubu UR
Minimal Invaziv Uroonkolojik Cerrahi Calisma Grubu MI
Prostat Hastaliklar1 Calisma Grubu PR
Uropatoloji Calisma Grubu UP
Yasam Kalitesi Calisma Grubu QoL
6. Bilimsel arastirma &nerisinin Bahar veya Giiz toplantisinda ya da online toplantilarda

sunulmasinin gecikme yaratacagi istisnai durumlarda, projeyi dneren arastirmaci ve GCalisma Grubu
baskani ¢alisma taslagini Calisma Grubu Uyeleriyle elektronik ortamda paylasabilirler. Grubun onayinin
alinmasi kosulu ile proje Bilimsel Arastirma Basvuru Formu doldurularak Yonetim Kurulu’na sunulabilir.
Yonetim Kurulu tarafindan da uygun gorildiigi takdirde proje Genel Kurul onayi olmadan aktive edilir.
Ancak bir sonraki ilk toplantida Genel Kurul’a ayni prosediir dahilinde sunulur.

7. Uroonkoloji Dernegi tarafindan yapilan bilimsel arastirmalar icin gerekli Etik Kurul izinleri
Sorumlu Arastirmaci tarafindan bulundugu kurum ya da Saglik Bakanligi'ndan alinir. Bu islemleri
Sorumlu Arastirmaci ve grup Uyeleri birlikte gerceklestirirler.

8. Calismaya katilacak arastirmacilar iletecekleri her tiirli veriye ait tim haklarini Dernegin tiizel
kisiligine devrettiklerini yazili bir metin (Ek: Veri Devir Hakki Formu) ile kabul ederler.

9. Calismanin veri kaydina kapatilmasi Sorumlu Arastirmaci ve Calisma Grubu Uyelerinin birlikte
degerlendirmelerinin ardindan Grup Baskanin onayi ve Yonetim Kurulunun kabuli ile yapilir.

10. Sorumlu  Arastirmaci  verilerin  uygun analiz  teknikleri kullanilarak istatistiksel
degerlendirmesinin yapilmasiyla yikimlidir. Ancak talep edilmesi durumunda Yoénetim Kurulu
tarafindan gereken destek saglanacaktir. Sorumlu Arastirmaci ve Calisma Grubu Uyelerinin analiz
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sonuglarini irdelemelerinin ardindan eserin bilimsel kongrelerde sunulmasina ve makale haline
getirilmesine karar verilir.

11. Calismanin sunulmak (zere kongre bildirisi veya yayimlanmak icin makale olarak
gonderilmesinden dnce eserde isim hakki bulunan tiim arastirmacilara gonderilmesi, bu yazarlardan
gelecek degisiklik ya da dizeltme onerilerinin gerceklestirilmesi zorunludur. Her arastirmaci kongre
bildirisinin kendisine gonderilmesinden sonraki 3 (li¢) giin, makalenin gonderilmesinden sonraki 7
(yedi) glin icerisinde goris ve yorumunu yazih olarak (Ek: Yayin Degerlendirme Formu) Sorumlu
Arastirmaciya iletir. Oneriler icerisinde ayni fikirde olunmayan noktalar var ise, Sorumlu Arastirmaci ve
Calisma Grubu Baskani ve/veya Sekreteri ile ilgili yazar tarafindan degerlendirilerek ortak bir sonuca
baglanir. Belirlenen siire icerisinde yazili goris iletilmemesi durumunda arastirmacilarin mevcut hali
onayladigi kabul edilir. Degisiklikler ile son hali verilen kongre bildirisi / yazi tekrar tiim yazarlara
gonderilir ve yine yukarida belirtilen stireler icerisinde nihai olurlari alindiktan sonra kongre bildirisinin
/ makalenin son hali hicbir degisiklik yapilmadan gonderilir.

12. Herhangi bir sebeple, katiimci merkezlerden génderilen ve veri tabani disinda kaydi tutulan
veriler hangi arastirma projesi icin toplandi ise, proje yazisinin yazilmasi ile beraber (dergide kabul
edilmesi beklenmeden), varsa kongre 6zeti ve yazi birlikte Uroonkoloji Dernegi merkezi veri tabanina
islenmek tzere ilgili calisma grubu baskan ve sekreterlerine iletilir.

13. Arastirma ¢alismasinin tamamlanmasinin ardindan elde edilecek sonuglarin kongre sunumu ya
da makale olarak yayimlanmasinda Sorumlu Arastirmaci ilk isim, varsa yardimci koordinator 2. isim,
olarak yer alir. Veri tabanindan ham verilerin ¢ekilmesi, islenmesi ve istatistiki degerlendirmeler igin
“veri tabani sorumlusu” olarak belirlenen yardimci arastirmacinin ismi sondan bir 6nceki yazar olarak
siralamaya konulur. Bir arastirmada birden fazla Sorumlu Arastirmaci olamaz. Arastirmaya hasta
katkisi disinda entellekttiel katki saglayan arastirmacilar (patolog, radyolog, istatistik uzmani vs), isim
siralamasinda Calisma Grubu ve Yonetim Kurulu’nun onayi ile yer alabilirler. Toplam hasta sayisinin %5
ve (zerinde degerlendirmeye uygun hasta verdigi belirlenen arastirmacilar, isim siralamasinda
yukarida ozellikleri belirtilen isimlerden sonra baslamak (izere ve olgu sayisi en yiksek olandan
baslamak tzere ardisik olarak dizilirler.

Bir kurumdan bir arastirmaci adina degerlendirmeye uygun hasta sayisinin orani tiim calismadaki
toplam hasta sayisinin %401 ya da daha fazlasi ise, bu durumda ilgili arastirmacinin talep etmesi halinde
bir adet ilave yazar ekleme hakki olur. Bir kurumdan birden fazla arastirmacinin yazar olarak eklenmesi
ancak kendi adlarina veri tabanina kayith hasta sayilari %5’de fazla ise yukaridaki belirtilen kurallara
gore mumkinddr. Yazinin basilacagi dergide yazar sayisi kisitlamasi oldugu durumlarda ya da adlarina
kayith hasta sayisi %5’den az olmasi sebebi isim kisitlamasindan etkilenen arastirmacilar igin
“Uroonkoloji Dernegi Uyeleri - Members of Urooncology Association, Turkey” tanimi kullanilir. Yazi
icerisinde bu yazarlarin isimleri ve kurumlari katki oranlarina gore siralanir. Yabanci dilde yazilacak
makalelerin “acknowledgement” kisminda Uronkoloji Dernegi’ne tesekkiir ibaresi yer almalidir.

RedCap yazilimi ile hazirlanan veritabanlarindan elde edilen veriler ile yazilacak yazilarda, Redcap
uygulamasini saglayan kurumun talebi geregi https://www.project-redcap.org/resources/citations/
baglantisinda belirtilen sekilde materyal ve metot bolimiinde bilgi verilmesi zorunludur.

Uroonkoloji Dernegi veritabanlari kullanilarak yapilan calismalarda dernek veritabanlari icin asagidaki
isimler ve kisaltmalar kullanilmaldir.

Yurtici yayin ve sunumlar:
Uroonkoloji Dernegi, Urolojik Kanserler Veritabani-Mesane (UroKaVT-M)
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Uroonkoloji Dernegi, Urolojik Kanserler Veritabani-Prostat (UroKaVT-P)
Uroonkoloji Dernegi, Urolojik Kanserler Veritabani-Testis (UroKaVT-T)

Uroonkoloji Dernegi, Urolojik Kanserler Veritabani-Bébrek (UroKaVT-B)
Uroonkoloji Dernegi, Urolojik Kanserler Veritabani-Adrenal (UroKaVT-A)

Yurtdisi yayin ve sunumlar:

Urologic Cancer Database - Bladder, Urooncology Association, Turkey (UroCaD-B)
Urologic Cancer Database - Prostate, Urooncology Association, Turkey (UroCaD-P)
Urologic Cancer Database - Testis, Urooncology Association, Turkey (UroCaD-T)
Urologic Cancer Database - Kidney, Urooncology Association, Turkey (UroCaD-K)
Urologic Cancer Database - Adrenal, Urooncology Association, Turkey (UroCaD-A)

14. Bilimsel toplantilarda sunulan bildiriler ve dergide basilmak lizere gdonderilen yazida yazar
siralamasinin / isimlerinin ayni olmasi gerekir. Degisik siralama olmasi ancak Yénetim Kurulunun ve
tliim yazarlarin yazili onayi ile mimkinddr.

15. Sorumlu Arastirmacilar, diger lyeler ya da Uclinci sahislar bir calisma icin toplanan verileri
kullanilarak kendi kararlari ile ilk projeden baska arastirma yapamazlar. Calisma verileri kullanilarak
baska bir arastirma yapilmasi talep edildiginde yeni projelerin de bu yonetmelikteki kurallara uymasi
gereklidir. Bu stireci tamamlamamis ve/veya onaylanmamis yeni calismada 6nceki ¢alismanin mevcut
verileri ve gorselleri kesinlikle kullanilamaz. Bu durumda Dernek her tirli hukuki ve etik haklarini
zaman asimi olmaksizin sakli tutarak Yonetim Kurulu karari ile geregini yapar.

16. Calisma Gruplari Baskanlari ve/veya Sekreterleri ve/veya Sorumlu Arastirmacilar, Yonetim
Kurulu'nun toplantilarina gerek goriildiglinde davet edilerek, kendi calismalarina iliskin bilgi verirler,
Calisma Gruplari isleyisi ile ilgili gbrus belirtirler.

17. Uroonkoloji Dernegi biinyesinde yiiriitiilecek bilimsel arastirmalarda yukarida tanimlanan
kurallarin uygulanmasindan Yénetim Kurulu ve donemin Calisma Grubu Baskani sorumludur. S6z
konusu kurallara aykiri hareket edenler Uroonkoloji Dernegi Onur Kurulu’na sevk edilirler.

Yararluk
Madde 14- Bu yonerge Uroonkoloji Dernegi Yonetim Kurulu tarafindan onaylandiktan sonra yiirirliik

kazanir.

Yiirutme

Madde 15- Bu ydnergeyi, Uroonkoloji Dernegi Yonetim Kurulu yiritir.
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